T.C.
KAHRAMANMARAS
VALILIGI

IMZA YETKILERI
YONERGESI

08/08/2016




ICINDEKILER

BIRINCI BOLUM
Genel Esaslar
YN 1 0 LT TP PP PP TPPPRRPO 1
[T 01T 1 TP PPP PP 1
HUKUKI DAYANAK ...ttt 1
TANIMIAL L. 1
YOKIIEr oo 2
TIKE V& USUILET 1...vovevteiet ettt 2
BaASVUIULAT ...ttt ettt h et e et e e et e e sbe e s nbe e beeenne e e 3
EVIak HaValeSi ..o 4
GIACN YAZILAT ..ottt b ettt sb e n e nne s 4
SOMUMIUIUK ... s 5
IKINCI BOLUM
imza Olur Yetkileri
Vali Tarafindan Imzalanacak Yazilar ............ccccoveuevieeeueiieeriecieieee e 5
Vali Tarafindan Onaylanacak Islemler ve Kararlar ............c.coocevvievniieeiieresissssee s 6
Vali Yardimcilarinin imzalayacagi Yazilar ve Yiiriitecekleri GOrevIer .........oovvvvvrvverennnnn. 7
Vali Yardimeilarinim Onaylayacagi Islemler ve Kararlar ..........cococcviceieersiicesieeesessennns 8
Vali Yardimcilarinin Bagkanlik Edecegi Kurullar............cccooiiiiiiiiiiiiiece 9
Kaymakamlara Devredilen YetKIlEr ..........c.cov oo 9
Kaymakam Adaylar1 Tarafindan imzalanacak Yazilar...........cccccccceuviieeriiiiiecseessceevene 10
Birim Amirlerinin/Valilik Birim Amirlerinin Imzalayacag ve Onaylayacag Yazilar ........... 10
Yetki Devri Yapilan Valilik Birim Amirleri ve Devredilen Yetkiler ..........ccccoovviiiiiiiiiennns 11
(1) i1 Yaz1 Isleri Miidiiriiniin Imzalayacag ve Onaylayacagi Yazilar ............cccoceverivrrrnnennnn. 11
(2) 11 Mahalli Idareler Miidiiriiniin Imzalayacag: ve Onaylayacagi Yazilar..................cccu..... 11
(3) Hukuk Isleri Sube Miidiiriiniin imzalayacag1 ve Onaylayacagi Yazilar ...............cocoo.ee.. 11
(4) 11 Idare Kurulu Miidiiriiniin Imzalayacagi ve Onaylayacagi Yazilar ..............cccccovrveuennnn, 11
(5) i1 Dernekler Miidiiriiniin Imzalayacag ve Onaylayacagl Yazilar ............ccccoeeveviverrnnennnn. 11
Yetki Devri Yapilan Birim Amirleri ve Devredilen Yetkiler .........cccoooviiiiiniiis 11
(1) il Emniyet Miidiiriiniin imzalayacagi ve Onaylayacagl Yazilar ..............cccecoveverrirerrnrennnn. 11
(2) 11 Jandarma Komutaninin Imzalayacagi ve Onaylayacagi Yazilar .............cccoccverrvinennnn 12
(3) i1 Milli Egitim Miidiiriiniin imzalayacag1 ve Onaylayacagi Yazilar ..............ccccoovvrrrrrenenn. 13
(4) 11 Defterdar1 ve Vergi Dairesi Bagkanmin Imzalayacag: ve Onaylayacagi Yazilar-........... 14
(5) 11 Saglik Miidiiriiniin Imzalayacagi ve Onaylayacagl Yazilar...........ccccoovevvirerernrersnennn. 15
(6) 11 Halk Saglig1 Miidiiriiniin Imzalayacagi ve Onaylayacagi Yazilar............ccccccevvernennnnns 15
(7) i1 Gog idaresi Miidiiriiniin imzalayacagi ve Onaylayacagl Yazilar ..............cccccevvverrnnnenn. 16
(8) 11 Gida Tarim ve Hayvancilik Miidiiriiniin imzalayacag1 Yazilar ve Onaylar ................... 16
(9) Genglik Hizmetleri ve Spor Il Miidiiriiniin Imzalayacag: ve Onaylayacag Yazilar-.......... 16
(10) 11 Miiftiisiiniin Imzalayacag1 ve Onaylayacagi Yazilar ...........cccccoeeeveerrivircerererinencnennns 16
(11) Cevre ve Sehircilik i1 Miidiiriiniin Imzalayacag: ve Onaylayacagi Yazilar ..................... 16

(12) Aile ve Sosyal Politikalar Il Miidiiriiniin imzalayacag: ve Onaylayacag1 Yazilar-........... 17



UCUNCU BOLUM
Yazisma Usulii, Diger Hiikiimler ve Yiiriirlik

Yaz1SMa USULT .....ovveeeiiiiiie et e e s e e e st e e e e st s e e e e e sann e e e e e naneeeeannes 17
DiZer HUKUMIGT .....iiiviiiiiii e 17
Yonergede hiikiim bulunmayan haller ... 18
Yuriirlikten Kaldirma .........ocooiiioiiiee et 18
YUTTITTK ettt ettt e bbbt et e nn et et 18
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BIRINCi BOLUM
Genel Esaslar

Amacg

MADDE 1- (1) Bu Yonerge ile Valilige bagli kuruluslarda Vali adina imzaya yetkili
makamlar1 belirlemek verilen yetkileri belli ilke ve usullere baglamak, alt kademelere yetki
taniyarak sorumluluk duygusunu gelistirmek, iist makamlara diisiinme, politika ve proje
iiretme, 6onemli konularda daha saglam karar alma i¢in zaman kazandirmak, yonetimi siirekli
iyilestirme cergevesinde biirokratik is ve islemleri kisaltarak hizli, etkin ve verimli kilmak
amagclanmustir.

Kapsam

MADDE 2- (1) Bu Yoénerge, Valilik ve Valilige bagl olarak hizmet yiiriitmekte olan kamu
kurum ve kuruluslarinin yapacaklar1 yazigsmalarda, yiiriitecekleri is ve islemlerde Vali adina
imza/elektronik imza yetkisi kullanma sekil ve sartlarini kapsar.

Hukuki Dayanak

MADDE 3- (1) Bu Yonerge;

a) 5442 sayili 11 idaresi Kanunu,

b) 3152 sayili Igisleri Bakanlig1 Teskilat ve Gorevleri Hakkinda Kanun,

¢) 3046 sayili Bakanliklarin Kurulus ve Gorev Esaslar1 Hakkinda Kanun,

¢) 3071 sayili Dilek¢e Hakkinin Kullanilmast Hakkinda Kanun,

d) 4982 sayili Bilgi Edinme Kanunu,

e) Yatirim Izleme ve Koordinasyon Baskanligi Gorev Yetki ve Sorumluluklari ile Calisma
Usul ve Esaslarina Dair Yonetmelik,

f) 5018 sayilit Kamu Mali Yonetimi ve Kontrol Kanunu,

g) Valilik ve Kaymakamlik Biirolar1 Kurulug, Gorev ve Calisma Yonetmeligi,

g) Resmi Yazigmalarda Uygulanacak Esas ve Usuller Hakkinda Y6netmelik,

h) Kamu Hizmetlerinin Sunumunda Uyulacak Usul ve Esaslara Iliskin Y®6netmelik,

hiikiimleri uyarinca hazirlanmastir.

Tammlar
MADDE 4- (1) Bu Yonergede yer alan deyimlerden;
a) Yonerge: Kahramanmaras Valiligi imza Yetkileri Yénergesi’ni,
b) Bakanlk: Biitiin Bakanliklari,
¢) Valilik: Kahramanmaras Valiligi’ni,
¢) Vali: Kahramanmaras Valisi’ni,
d) Vali Yardimcisi: Gorev boliimiinde birimin bagl oldugu Vali Yardimcisini,
e) Ilgili Vali Yardimcisi: Gorev boliimii esaslaria dayali olarak Birim Amirlikleri ile Valilik
Birim Amirliklerinin bagli oldugu Vali Yardimcisini,
f) Kaymakam: Kahramanmaras Ilge Kaymakamlarini,
g) Kaymakam Adayi: Kahramanmaras Kaymakam Adaylarini,
g) Makam: Kahramanmaras Valilik Makamini,
h) Birim Amiri: Bagbakanhga bagl kuruluslar, Bakanlik ve bagl kuruluslari ile miistakil Genel
Miidiirliiklerin veya bu seviyedeki Bagkanliklarin il kademesindeki teskilatlarinin birinci derecede
yetkili amirlerini,
i) Valilik Birim Amirlikleri: Valilik ve Kaymakamlik Birimleri Teskilat, Gérev ve Calisma
Yonetmeliginin 2/(2). ve 9. maddesinde belirtilen Birimleri,
1) Valilik Birim Amiri: (i) bendinde belirtilen Birimlerin birinci derecede yetkili amirlerini,
j) Yonerge: Kahramanmaras Valiligi Imza Yetkileri Y®6nergesini,
ifade eder.
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Yetkililer

MADDE 5- (1) Bu Yonergeye gore Yetkililer;
a) Vali

b) Vali Yardimcilari

¢) Kaymakam

¢) Kaymakam Adaylari

d) Birim Amirleri

e) Valilik Birim Amirleri’dir.

ilke ve Usuller
MADDE 6- (1) Imza yetkilerinin sorumlulukla dengeli, etkili, noksansiz, tam ve dogru
olarak kullanilmasi temel kuraldir.

(2) Her kademe, sorumlulugu derecesinde bilmek durumunda oldugu konular {izerinde
aydinlatilir; yetkisi derecesinde “Bilme Hakki’’n1 kullanir.

Bu amagla:

a) Her makam sahibi, imzaladig:1 yazilarda iist makamlarin bilmesi gerekenleri takdir
ederek, iiste zamaninda bilgi vermekle ytikiimliidiir.

b) Vali Vilayetin tiimii ile Vali Yardimcilar1 kendilerine bagli dairelerle, birim amirleri
kendi birimleri ile ilgili olarak “Bilme Hakki” n1 kullanirlar.

(3) Gizli konular sadece bilmesi gerekenlere, bilmesi gerektigi kadariyla agiklanir.

(4) Bu yonerge ile kendilerine yetki devredilenler yetkilerini asan bir tarzda diger
birimlerle yazisma yaptigi takdirde ilgili birim yaziy1 hi¢bir islem yapmadan iade edecektir.

(5) Bu yonerge dogrultusunda birim amirleri kendi aralarinda emir niteligi
tagimayan yazigmalar yapabilirler.

(6) ilge Kaymakamliklarindan cesitli konular hakkinda gelen talepler dogrudan
yerine getirilecektir. Yerine getirilemedigi takdirde, konu Vali’nin takdirine sunularak,
alinacak talimata gore islem yapilacaktir.

(7) imza yetkisi verilenler, yetki alanlarma giren ve dzellik arz eden konu ve isler ile
prensip karari niteligi tasiyan, Valilik politikasini ilgilendiren hususlarda imzadan 6nce islem
sathasinda Vali’ye varsa alternatif Onerilerle birlikte bilgi sunacak ve Vali’nin goriis ve
direktifine gore hareket edeceklerdir.

(8) Birim amirleri, birimlerinden ¢ikan biitiin yazilardan sorumlu olup, yazilar ara
kademe amirlerinin parafi alinmadan imzaya sunulmayacaktir.

(9) Yetkilinin izinli oldugu hallerde vekili imza yetkisini kullanacaktir. Bilahare
yetkiliye yapilan is ve islemler ile ilgili bilgi verilecektir. Vali Yardimcilar1 arasinda da ayni
yontem uygulanacaktir.

(10) Birden ¢ok birimi ilgilendiren veya goriisiin alinmasini gerektiren yazilarin paraf
blokunda koordinasyon birimi olarak ilgili Vali Yardimcisinin da parafi bulunacaktir.

(11) Vali Yardimcilar1 kendilerine bagli birimlerle ilgili yasalarla belirlenmis veya
sartlara gore Vali onay1 ile olusturulmus kurullara Vali adina baskanlik edecek ve gerekli
goriilmesi halinde sonucundan Vali’ye bilgi sunacaklardir.

(12) Bilgi vermeyi ve agiklama yapmay1 gerektiren yazilar, birim amirleri tarafindan
bizzat Vali’nin imzasina sunulacaktir.

(13) Yazilarin ilgili oldugu birimlerde hazirlanmasi ve dagitilmasi esastir. Ancak;
ivedi ve gerekli goriilen hallerde Ozel Kalem Miidiirliigiinde hazirlanan yazilarin bir drnegi
bilgi i¢in ilgili birime gonderilecektir. Bu gibi yazilar Vali imzasina sunulmadan 6nce ilgili
Vali Yardimcisinin parafi alinacaktir.

(14) Yazilar varsa ekleriyle ve Oncesiyle birlikte imzaya sunulacaktir. Ekler baglikli,
ek numarali ve tasdikli olacaktir.
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(15) Biiyiiksehir Belediye Baskanhig: disindaki Mahalli idareler ve tiim birimlerden
Valilige yazilan yazilarda birimin en iist amirinin imzas1 bulunacaktir. En {ist amirin imzasin1
tasimayan yazilar Evrak Biirosu’nca isleme konulmadan ilgili daireye iade edilecektir.

(16) Valilik Makamina gelen biitiin yazilar, Vali’nin gérmesi gerekenler ayrildiktan
sonra ilgili Vali Yardimcilari tarafindan mutlaka goriilecek ve havale edilecektir.

(17) Kendilerine yetki devredilenler bu yetkiyi Vali onayr olmadik¢a bir baskasina
devredemezler.

(18) Valinin 1l iginde devir-teftiste bulundugu sirada Vali tarafindan ifa edilmesi
gerekli islerden gecikmesinde sakinca goriilenler, Vali Yardimcilarinca is boliimiine gore Vali
bilgilendirilerek talimatlar1 dogrultusunda yiiriitillecek ve en seri sekilde Vali’ye bilgi
verilecektir.

(19) Onaylar, hukuksal dayanikli olarak olusturulacak, hukuksal dayanagi bulunmayan
hicbir onay teklif edilmeyecektir. Her tlirlii yazinin dayanagi olan mevzuatin agikga
belirtilmesi esastir. (“..... Kanunu’nun ....... maddesi” ve “.... YoOnetmeliginin ......
maddesi” gibi).

(20) Havale evrakinda ve yazida “goriiselim” notu konulan yazilari, ilgili birim
amirleri en kisa zamanda ikaza mahal olmadan gerekli 6n bilgi ve belgelerle havalede imzasi
bulunan Vali ya da Vali Yardimcisi ile goriiserek geregini yapacaklardir.

(21) Vilayetten miitalaa talebinde bulunulmasi zaruri goriilen konularda, her daire
amiri tereddiit hasil olan konuyu 6nce kendisi ¢ok iyi arastiracak, mukteza talep zarureti hasil
oldugunda ise, mukteza talebi mutlaka gerekgeli olarak yazilacaktir.

(22) Mevzuatta 6ngoriilen, yapilmast uygun ve zaruri goriilen toplantilar, ilgili Vali
Yardimcisinin baskanliginda yapilacaktir. Toplant1 giindemi toplantidan 24 saat evvel ilgili
Vali Yardimcisina bildirilecektir. Vali Yardimcilar1 giindem maddeleri ve alinan kararlar
hakkinda gerek goriilmesi halinde Vali’ye zamaninda bilgi vereceklerdir.

(23) Kuruluglarin  diizenleyecekleri toplanti, agilis, panel vs. etkinliklerde
koordinasyon saglanmasi amaciyla ilgili Vali Yardimcisina ve Ozel Kalem Miidiirliigii'ne
bilgi verilecek, gerekli onay alinmadan Vali adina hi¢bir organizasyon yapilmayacak,
davetiye ve program hazirlanmayacaktir.

Basvurular

MADDE 7- (1) Vatandaslarimizin is ve islemlerini daha kisa siirede, zaman ve kaynak
israfina  yol agmadan neticelendirmelerine imkan saglamak bakimindan, dilek¢e ve
miiracaatlarint dogrudan ilgili kuruma yapabilmelerine imkan saglanacak, bu durumda
vatandaglarin  dilekgelerinin  Valilik Makamma hitapli olduguna bakilmaksizin, ilgili
dilekceler Valilige gonderilmeden dilek¢e ve miiracaatlar1 dogrudan kabul edilerek islemlere
derhal baslanacaktir.

(2) Biitin birim amirleri, kendi gorev alanlarina giren konularla ilgili bagvurular
dogrudan dogruya kabul etmeye, kaydini yaparak konuyu incelemeye ve eger istenen husus
mevcut bir durumun beyani veya yasal bir durumun agiklanmasi ise, bunu dilekge
sahiplerine 3071 Sayili Yasada belirtilen usule uygun olarak yazil sekilde bildireceklerdir.

(3) Dilekgeler ilgili Miidiir tarafindan imzalanarak yasal siire igerisinde geregi
yapilacak ve sonug bagvuru sahibi vatandaslara yazili olarak bildirilecektir.

(4) Kendisine bagvurulan birim amirleri konunun incelenmesini ve ¢6ziimiinii kendi
yetkisi diginda goriirse dilekge ilgili Vali Yardimcisina sunulacak ve onlarin direktifine gore
geregi yapilacaktir. Bagvurular Hiikiimet icraatlarina ya da Valilik icraati is ve islemlerine
iligkin bulunuyor ise verilecek cevaplardan 6nce Makam’a bilgi sunulacaktir.

(5) Dilekge iizerine yapilan islem cergevesinde baska birimlere yazi yazilmasi
gerekiyorsa, yazilan yazinin bir niishasi da bilgi i¢in dilekge sahibi vatandasa gonderilecektir.
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(6) Alt birimlere yazilan talimatlarda ve verilen gorevlerde siire konmasi usul haline
getirilecektir.

(7) Idareye muhatab: olmadig: halde fiziksel ortamda gelen bir belge, asil muhatabi
anlasilamiyorsa gonderene iade edilir. Ancak, asil muhatabin agikca belli olmas1 durumunda,
gerektiginde belgenin bir sureti alinarak, asli muhatabina gonderilir ve belgeyi gonderene de
bilgi verilir.

(8) Basinda (Yerel ve Ulusal Basin) yer alan ihbar, sikdyet ve dilekler ilgili birim
amirleri tarafindan, herhangi bir emir beklemeksizin dogrudan dogruya veya ilgili Vali
Yardimcisinin uyarisi lizerine dikkatle incelenecek ve sonug en kisa zamanda ilgili Vali
Yardimcisinin degerlendirmesi ile Vali’ye bildirilecektir. Basina gonderilecek cevap sekli
Vali tarafindan takdir olunacaktir. Basma bilgi verme Vali veya yetki verecegi Vali
Yardimcisi tarafindan yapilacaktir.

Evrak Havalesi

MADDE 8- (1) TBMM Baskani, Bagbakan, Genelkurmay Baskani, Bakan,
Cumhurbagkanligi Genel Sekreteri, Milli Glivenlik Kurulu Genel Sekreteri ile Bagbakanlik ve
Icisleri Bakanhig1 Miistesarlarinin imzaladig1 yazilar ile kisiye dzel her tiirlii yazilarla sifreler
(glivenlik, sorusturma ve gizli tezkiye yazilar1 hari¢) Vali tarafindan, bulunmadigi zamanlar
ve acil hallerde ilgili Vali Yardimcisi tarafindan havale edilecektir.

(2) Vali Yardimcilar tarafindan Valinin goérmesi gereken onemli dilekge veya evraka
“Makama Arz” kelimesi yazilacaktir.

(3) Birim Amirleri/Valilik Birim Amirleri yazili ve sozlii olarak kendilerine yapilan
bagvurularda ve Bakanliklardan ve diger merkez kuruluslarindan ilgili birimlere dogrudan
gelen faks veya yazilar, isleme konulmadan o6nce konunun c¢oziimiinii yetkileri disinda
gormeleri halinde konusuna gore Vali veya ilgili Vali Yardimcisina sunularak havalesi
saglanacaktir.

(4) Diger biitiin yazilar Valilik il Yaz: Isleri Miidiirliigii Evrak Biirosunda acilacaktir.
Ilgili memur tarafindan gidecegi yer yazildiktan sonra kayd: yapilarak, gérev béliimiine gore
ayrimi yapildiktan sonra ilgili Vali Yardimcisina sunulacaktir.

Giden Yazilar

MADDE 9- (1) Vali veya Vali Adma Yardimcilar1 tarafindan imzalanip gonderilecek tiim
yazilar, Bagbakanligin 02.02.2015 tarihli ve 29255 sayili Resmi Gazete’de yayimlanan
“Resmi Yazigmalarda Uygulanacak Esas ve Usuller Hakkinda Yo6netmelik” hiikiimlerine
uygun olarak hazirlanacaktir.

(2) Vali adina yetki verilmis makamlarca imzalanacak yazilarda yazinin sag alt
kosesine yaziyr imzalayanin adi ve soyadi yazildiktan sonra altina “Vali a.” ibaresi
konulacak, bunun altina da memuriyet unvani yazilacaktir.

(3)Yazigmalarda standardizasyona 6zen gosterilecek,

Bunun ig¢in de;

a) Ayni gorev unvanini ifade ettigi halde; Vali Muavini, Vali Yardimcist ve Miidiir
Muavini, Miidiir Yardimcist seklinde farkli kullanimlar, ifadeler yerine “ Vali Yardimcisi “
veya” Miidiir Yardimcist” unvani yazilacaktir.

b) Onaylarda; “Onay” “Uygundur”Muvafiktir” gibi deyim, ifadeler yerine onay i¢in
sadece “ Olur “deyimi kullanilacak ve imza yeri i¢in yeterli bir agiklik birakilacaktir.

) Yazilarin sonug¢ boliimiinde yer alan “Arz ederim.” “Saygilarimla Arz ederim.”
“Rica Olunur” ‘Onemle Rica Olunur.”’ ve benzeri ifadelerin yerine “Arz ederim” ve “Rica
ederim” deyimleri kullanilacaktir.
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(4) Yazilar, yazan gorevliden baglayarak asama sirasina gore imzalayacak makama
(Vali veya Vali Yardimcisi) kadar olan ara kademeyi kapsayacak sekilde sirali amirlerce paraf
olunacaktir.

(5) Makam oluruna sunulacak onay yazilarinda ilk teklifte bulunan ilgili birim
amirinin/Valilik birim amirinin imzasindan sonra yazinin sol alt tarafina “Uygun Goériisle
Arz ederim.” Ibaresi yazilacak, altina tarih konulduktan sonra imza i¢in uygun bir bosluk
birakilip gérev dagilimma gore ilgili Vali Yardimcisinin imzasina agilacaktir. ilgili Vali
Yardimecisinin - “Uygun  Goriisti” alinmadan  higbir  teklif, onay i¢in makama
sunulmayacaktir.

(6) Yazilar ekleri ve varsa Oncesine ait dosyasi ile birlikte imzaya sunulacaktir.

(7) Kamu kurum ve kuruluslarinca yapilan resmi yazismalarda 02.02.2015 tarihli ve
29255 sayili Resmi Gazetede yayimlanan Resmi Yazismalarda Uygulanacak Esas ve Usuller
Hakkinda Yonetmeligin 4. maddesi geregince, resmi yazilar en az iki niisha olarak
hazirlanacak, yazilarin paraflanmasi islemi ise Yonetmeligin 19 ve 20. maddesi geregince
yapilacaktir.

Sorumluluk
MADDE 10- (1) Bu Yoénerge ile verilen yetkilerin kullanilmas1 ve Yonergeye gore hareket
edildiginin denetlenmesinden Vali Yardimcilari ile ilgili birim amirleri/Valilik birim amirleri
sorumludur,

(2) Makama imzaya ve onaya gelen evrak ve yazilarin muhafazasindan Ozel Kalem
Miidiirti sorumludur.

(3) Yazismalarda cevaplarin zamaninda verilmesi esas oldugundan gecikmelerden
ilgili memur ve birim amirleri/Valilik birim amirleri miistereken sorumludur.

(4) Yazigsmalarin; yazisma usulleri ve bu yoOnergeye uygun olarak yapilmasindan,
yazilarin dosyalanmasi ve korunmasindan birim amirleri/Valilik birim amirleri ve birimlerin
yazi igleri gorevlileri sorumludur.

(5) Gizlilik dereceli bilgi ve evrakin, ilgisiz kisilerin eline gegmesinden ve bilmemesi
gereken kisilerin konudan haberdar olmasindan birim amiri/Valilik birim amirleri ve tim
ilgililer, miistereken sorumludur.

(6) Yazismalarda tekide meydan verilmemesi i¢in birimlerde birim amirleri/Valilik
birim amirleri ile birlikte ilgili gorevliler ortaklaga sorumlu tutulacaklardir.

(7) Ilgili Vali Yardimcismnin bulunmadig1 zamanlarda yerine, evrakin aciliyeti s6z
konusu ise is boliimiinde karsiligt olan Vali YardimciSi imza atmaya yetkilidir. Bu gibi
durumlarda imzay1 atan Vali Yardimcisi, konuyla ilgili sorumlulugu da tistlenmis olacaktir.

IKINCI BOLUM
imza ve Olur Yetkileri

Vali Tarafindan imzalanacak Yazilar

MADDE 11- (1) Cumhurbaskanligi, TBMM Baskanligi, Basgbakanlik Makami ile
Genelkurmay Baskanligi, Bakanliklar ve Milli Giivenlik Kurulu Genel Sekreterligine yazilan
onemli yazilar,

(2) Anayasa Mahkemesi, Yargitay, Danistay, Askeri Yargitay, Sayistay, Uyusmazlik
Mahkemesi, Askeri Yiiksek Idare Mahkemesi, Hakimler ve Savcilar Yiiksek Kurulu, Yiiksek
Secim Kurulu’na dogrudan yazilan 6nemli yazilar,

(3) Bakanliklara her tiirlii goriis ve teklif bildiren yazilar,

(4) 5442 sayili 11 idaresi Kanunu'nun 11/D maddesince askeri birliklerden yardim
isteme yazilari,
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(5) 5442 sayili il idaresi Kanununa gére valinin bulunmadigi zamanlarda vekilligini
yapmak tlizere kullanilacak yetkilere iliskin diizenleme yazilari ile prensip, yetki ve usul
halinde gelen uygulama ve sorumluluklar degistiren yazilar,

(6) Mesai saatlerinin tespitine dair genelgeler,

(7) "Kisiye 6zel" yazilarla 6nem ve 6zellik arz eden gizlilik dereceli yazilar,

(8) Hazine veya Il Tiizel Kisiligi adina tapu dairelerinde yiiriitiilen islemler ile ilgili
olarak vekalet yetkisi veren yazilar,

(9) Valilik adina yazilacak radyo televizyon konusma metinleri basina verilecek yazi
metinleri, basin biiltenleri,

(10) Valilik¢e yayimlanan genel emir ve talimatlar,

(11) Miilki idare Amirleri ve 11 idare Sube Miidiirleri hakkindaki sikayet ve inceleme
sonucunda gonderilecek yazilar ile taltif, tenkit veya tecziye maksadiyla yazilan yazilar,

(12) Bakanliklara ve diger merkezi idare kuruluslarina yazilan yatirim teklifi, personel
tayini ve gayrimenkul alimu, tahsisi, takasi veya kiralanmasina iliskin talep ve teklif yazilari,

(13) Bakanliklardan Bakan ve Miistesar imzasiyla gelen yazilarla, Valiliklerden Vali
imzasi ile gelen 6nemli yazilarin cevap yazilari,

(14) Her tirli yatirim tekliflerine iliskin yazilar,

(15) Kaymakamliklardan ve birimlerden gelen 6nemli tekliflere verilecek cevaplar,

(16) Haber alma, genel giivenlik ve milli giivenlik ile ilgili onemli konulardaki
yazilar,

(17) Valinin bizzat imzalamay1 uygun gordigi diger yazilar Vali tarafindan
imzalanacaktir.

(18) Kaymakam Adaylarinin degerlendirme raporlari,

Vali Tarafindan Onaylanacak Islemler ve Kararlar
MADDE 12— (1) 5442 sayili 1l Idaresi Kanunu geregince yapilan atamalar, 11/C maddesi
geregince yapilan gegici ve siirekli gérevlendirmeler,

(2) 6136 Sayili Atesli Silahlar ve Bigaklar ile Diger Aletler Hakkinda Kanun'un
Uygulanmasini Gosteren 91/1779 Sayili Yonetmeligin 7. Maddesinin a,b ve ¢ bentlerine gore
verilecek silah tagima ruhsat onaylari ile silah ruhsat iptal, islemden kaldirma, hibe, miisadere
onaylari,

(3) Vali Yardimcilari, Kaymakamlar, Il Hukuk Isleri Miidiiriiniin her tiirlii izinleri ile
Birim Amirlerinin 2 giinii asan her tiirli izin ve il dis1 gorevlendirme ile yerlerine vekaleten
gorevlendirme onaylari, bunlarin izinlerini il disinda veya yurt disginda gegirme onaylari,
(Birim Amirlerinin 2 giin ve altindaki izinleri ilgili vali yardimcisi tarafindan imzalanacaktir.)

(4) 5442 sayili 1l idaresi Kanununun 9. Maddesi “F” fikras1 uyarinca iI’de teskilati
veya gorevli memuru bulunmayan kamu hizmetlerinin yiiriitiilmesi i¢in gorevli idarenin
belirlenmesine iliskin onaylar,

(5) Vali Yardimcilari, Kaymakamlar ve birim amirleri/Valilik birim amirleri hakkinda
disiplin sorusturmasi a¢ilmasi onaylari,

(6) Gorevden uzaklastirma ve iade onaylari,

(7) 4483 sayili Memurlar ve Diger Kamu Gorevlilerinin Yargilanmas: Hakkinda
Kanun’a gore verilecek 6n inceleme onaylari ile kararlari,

(8) 11 Jandarma Komutanligina bagli personelin 2803 Sayili Kanunun 14. maddesinin
degisik son fikras1 uyarinca atama ve yer degistirmelerine ait onaylar,

(9) Ozel nedenlerle okullarin gecici tatil edilmelerine iliskin onaylar,

(10) 2559 sayil1 Polis Vazife ve Salahiyet Kanunun Ek-1. Maddesi geregi, 5442 sayili
Kanunun 11-C maddesine gore verilecek olan erteleme veya yasaklama onaylarn ile
Cumbhuriyet Bagsavciligina su¢ duyurusunda bulunmak,
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(11) 2911 sayili Toplanti ve Gosteri Yiriyiisleri Kanunu ile ilgili erteleme ve
yasaklama onaylari,

(12) 2911 sayili Kanunun 6. Maddesi geregi Toplanti ve Gosteri Yiriylisic Yer ve
Giizergahlarmin il Merkezinde belirlenmesine dair onay,

Vali Yardimeilarinin imzalayacag Yazilar ve Yiiriitecekleri Gorevler

MADDE 13- (1) Gorev bolimii esaslar iginde ilgili komisyonlarin veya kurullarin
baskanliklarinin Vali Adina yiiriitiilmesi, kararlarin imzalanmasi ve gereklerinin yerine
getirilmesi,

(2) Cumhurbaskanligi Genel Sekreterligine, Tiirkiye Biiyiikk Millet Meclisi Baskanligi
Genel Sekreterligine, Bakanliklara goriis ve Oneri icermeyen, tasarruf gerektirmeyen, bilgi
aligverisi islem safahat1 vb. niteligindeki rutin yazigsmalar,

(3) Kaymakam Adaylarinin Stajlari ile ilgili islemler,

(4) 3091 sayili Tasinmaz Mal Zilyedligine Yapilan Tecaviizlerin Onlenmesi Hakkinda
Kanun geregi alinacak kararlar ile yapilacak yazigmalarin imzalanmasi,

(5) Milli ve resmi bayram programlarinin, devlet biiyiiklerinin ilimizi ziyaret
programlarinin hazirlanmasi ve yiiriitiilmesi ile ilgili islemler,

(6) Vali tarafindan verilen gorev taksimatinin geregi olarak, bagli birimlerce Vali’nin
imzasma sunulacak biitiin yazilarin parafe edilmesi, onaylarda uygun goriis boliimiiniin
imzalanmasi,

(7) 2911 sayili Toplanti ve Gosteri Yiiriiyiisleri Kanunu, 2822 sayili Toplu Is
Sozlesmesi, Grev ve Lokavt Kanunu, 2820 sayili Siyasi Partiler Kanunu ile ilgili dilekgelerin
havalesi,

(8) 2820 sayili Siyasi Partiler Kanunu, 2911 sayili Toplantt ve Gosteri Yiriiyiisleri
Kanunu, 2822 sayili Toplu Is Sézlesmesi, Grev ve Lokavt Kanunu, 5253 sayili Dernekler
Kanunu ve 2559 sayili Polis Vazife ve Salahiyet Kanunu geregince dogrudan Vali’nin
imzasini gerektirmeyen yazilar,

(9) Seg¢im isleri ile ilgili yazigsmalar,

(10) Vali’nin bulunmadigi zamanlarda gérev bolimiine gore kendilerine ait olan
konularda Vali tarafindan imzalanmasi veya onaylanmasi gereken ancak 6zelligi ve ivediligi
nedeniyle gecikmesinde sakinca bulunan yazilar ve onaylar,

(11) ihbar ve sikayet iceren vatandas bagvurularinin havalesi ile gereginin takibi,

(12) Kamu konutlarini1 yasa dis1 isgal edenlerle ilgili zoraki bosaltma karartyla ilgili
yazilar,

(13) Valilik biirolar1 ile 5018 Sayili Kamu Mali Y6netimi ve Kontrol Kanunu’na tabi
olmayan kurumlar ve Sosyal Yardimlasma ve Dayanigma Vakfi ve SODES ile ilgili her tiirlii
onaylar, yazigsmalar ve harcama yetkililigi gorevi ve 2886 sayili Kanuna dayal mali islemler,

(14) Valilik Birimlerinin 6331 sayili is Saglhig1 ve Giivenligi Kanunu uyarinca Isveren
Vekilligi gorevi,

(15) 2886 sayili Devlet Thale Kanunu’nun 75 inci Maddesi geregi alinan tahliye
kararlari,

(16) Hukuk Isleri Miidiirliigii gdrev alanina giren inceleme ve denetleme hizmetlerine
iligkin yazilarin imzalanmast,

(17) 11 idare Kurulu, il Disiplin Kurulu, 11 Milli Egitim Disiplin Kurulu ve 11 Polis
Disiplin Kurulu Baskanliklart, ile her tiirlii is, islem ve yazigmalar,

(18) 7269 sayili Kanunun 1. ve 6. Maddesi ile 5902 sayili Kanunun 23. Maddesi
cergevesinde istenilen “Acil Yardim Talep” yazilari,

(19) 23 Kasim 2003 tarih ve 25298 sayili Resmi Gazetede yayimlanan Il ve Ilge Insan
Haklar1 Kurullariin Kurulus Goérev ve Calisma Esaslar1 Hakkindaki Yonetmelik geregi
olusturulacak il Insan Haklar1 Kuruluna Baskanlik etmek,
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(20) 2911 sayili Kanun ve 2559 sayili Kanunun Ek-1. Maddesi geregi yapilacak olan
bildirimlerle ilgili yazilarin imzalanmasi,

(21) Spor amagl umuma agik yerlere ait ruhsat belgeleri,

(22) Kamu personelinin kurumlar aras1 atama muvafakat yazilari,

Vali Yardimcilarinin Onaylayacag islemler ve Kararlar
MADDE 14- (1) Personelin aragla il disina gorevli ¢ikis onaylari,

(2) 4483 sayilh Kanun kapsaminda on inceleme gerektirmeyen, Valilik Igisleri
Birimleri vasitasiyla yiiriitiilecek ihbar ve sikayet dilekgelerinin arastirma onaylari, Vali
Yardimcilariin disiplin amiri olduklar1t memurlar hakkindaki disiplin sorusturma onaylari ile
Egitim Miifettislerince yapilacak disiplin sorusturma onaylari ile bu islemlerin siirdiiriilmesi
ve sonuclandirilmasi,

(3) 6136 Sayil1 Kanunun Uygulanmasina Dair Yo6netmeligin Ek Madde 1°de belirtilen
mermi satis izin belgesi onaylar1 ve iptal onaylari.

(4) 2559 sayili Polis Vazife ve Salahiyet Kanunu’na gére umuma agik istirahat ve
eglence yerleriyle ilgili olarak 6. maddesi geregi para cezasi, 8. maddesi geregi kapatma
cezalari ile ilgili yazigmalar1 imzalama yetkisi,

(5) Mevzuatlar1 uyarinca Vali onayma bagli olan idari para cezasi kararlar1 ile her
tirlii is yeri kapatma kararlari,

(6) Disiplin cezalarinin bir siire sonra 6zliikk dosyasindan silinme onaylart,

(7) Aday Memurlarin asalet islemlerine ait onay ve kararlar,

(8) Yonetici personel disindaki kamu gorevlilerinin gegici gérevlendirmelerine iliskin
onaylar,

(9) Valilik Birim Amirliklerinde gorev yapan personelin emeklilik, ayliksiz izin ve
yurtdist izin onaylari,

(10) (Degisik:10/07/2017-9700) Valilik birim amirleri ve personelinin yillik, hastalik
ve mazeret izin onaylart,

(11) 11 Miiftiiliigiinde gorev yapan yoneticiler disindaki personelin atamalarina iliskin
onaylar,

(12) Kamu gorevlilerinin unvan degisikligine iligkin atama onaylari,

(13) Uluslararasi Koruma Bagvuru sahibi olarak ikamet eden yabanci uyruklu
sahislarin 6458 sayili Yabancilar ve Uluslararast Koruma Kanunu’nun, Bagvurunun Geri
Cekilmesi veya Geri Cekilmis Sayilmast baslikli 77. maddesinde belirtilen sartlar1 tasiyan
uluslararast koruma basvuru sahiplerinin basvurusunun geri cekilmesi veya geri g¢ekilmis
sayllma onay yazilarin1 imzalama yetkisi,

(14) Iigili Kanunun Smir Disi Etme Karar1 Alnacaklar bashikli 54. maddesinde
belirtilen sartlari tasiyan yabanci uyruklu sahislarin onay yazilari ile Idari Gozetim, Terke
Davet ve Geri Gonderme Merkezlerine Sevk islemlerini imzalama yetkisi,

(15) Sinir Dis1 Edilecek yabancilar i¢in Cikis Izin Belgesini imzalama yetkisi,

(16) Afet ve Acil Durum Harcamalar1 Yonetmeligi ¢er¢evesinde yapilan
harcamalarda, harcama Oncesinde yapilmasi gereken harcamanin konusunu gosterir {ist
yOnetici onaylari,

(17) Gegici Barinma Merkezlerinde fazla ¢alisma yapmasina ihtiyag duyulan personel
onaylari,

(18) 11 Afet ve Acil Durum Miidiirliigiince Valilik Oluruna tabii yazlar ile Afet ve
Acil Durum Harcamalar1 Yonetmeligi geregince harcama dncesinde veya harcama sonrasinda
yapilacak islemler ile Afet ve Acil Durum Harcamalar1 Yonetmeligi geregince olusturulacak
komisyonlari tesekkiil ettirmek, Valilik Onay1 alinmasi gereken yazi ve islemler,
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(19) Gegici Barmma Merkezlerinin Kurulmasi, Yonetimi ve Isletilmesi Hakkinda
Yonergenin 17 nci maddesi gercevesinde YoOnetici Yardimer gorevlendirme onaylar1 ve 21
inci maddesi ¢er¢evesinde Hizmet Biirolar1 kurulmasi onaylari,

(20) Egitim Ogretim Kurumlar1 okul agma, kapama, isim verme ve degistirme
onaylari,

(21) Normal egitim ve ikili egitime gegis izinleri,

(22) 11 Spor Giivenlik Kurulus ve islemleri,

(23) Yetki devri yapilmamis olan Tirkoglu, Andirin, Caglayancerit, Nurhak ve
Ekindzii ilgelerinde 91/1779 sayili yonetmeligin 4, 8, 9, 10 ve 47 nci maddeleri dogrultusunda
verilecek silah bulundurma, kamu gorevlileri silah tasima, meslek mensubu silah tasima,
emekli kamu gorevlileri silah tasima, yivli av tiifegi bulundurma ve tasima ruhsatlarina ait
onaylar ile silah ruhsat iptal, islemden kaldirma, hibe, miisadere onaylari,

(24) Vali Yardimcis1 Baskanliginda toplanan kurul/komisyonca, alinan Vali onayimna
tabi kararlarin onaylanmasi ile Kaymakam baskanliginda toplanan kurul/komisyon/komite vb.
tarafindan alinan Vali Onayina tabi kararlarin onaylanmasi,

(25) Defterdarliga bagli Ilge Mal Miidiirliigii, Personel Miidiirliigii, Muhasebe
Midiirligi, Kurumlar Saymanlik Miidiirliigii ve Doner Sermaye Saymanlik Midiirliigiiniin
on giinii asan siirede gecici bosalmasi halinde vekalet edecek personelin vekalet onaylari,

(26) 2860 sayili Yardim Toplama Kanunu uyarinca Valilik Makaminca verilecek
yardim toplama faaliyeti izin onaylari,

(27) Gegici Koy Korucularinin herhangi bir sorusturma nedeni ile gorevini yiiriitmede
sakinca goriilenler ile adli mercilerce tutuklama karar1 verilenlerin uzaklastirma ve
uzaklastirma onaylarinin ortadan kalkmasi halinde goreve iade onaylari,

(28) Gegici Koy Korucularinin gérevden ¢ikarma cezasi onaylari,

(29) Gegici Koy Korucularinin egitim programi onaylari,

(30) Gegici Koy Korucularina aylik baglanmasi/tazminat 6denmesi i¢in gerekli olan
belgelerin onaylanmasi,

(31) Gegici Koy Korucularinin emeklilik is ve islemlerine iliskin onaylar,

(32) Av malzemeleri bayilik belgesi onaylar1 ve perakende saticilara mahsus izin
belgesi onaylar1 ve iptal onaylari,

Vali Yardimcilarinin Bagkanhk Edecegi Kurullar
MADDE 15- (1) Vali yardimcilart gérev bolimiine gore ilgili kurul ve komisyonlara vali
adina baskanlik edeceklerdir.

Kaymakamlara Devredilen Yetkiler

MADDE 16- (1) 6136 sayili Atesli Silahlar ve Bigaklar ile Diger Aletler Hakkinda Kanun'un
Uygulanmasin1 Gosteren 91/1779 Sayili Yonetmeligin Ek-2 maddesi dogrultusunda; ayni
Yonetmeligin 4, 8, 9, 10. ve 47. maddeleri uyarinca verilecek silah bulundurma, kamu
gorevlileri silah tasima, meslek mensubu silah tasima, emekli kamu gorevlileri silah tasima,
yivli av tiifegi bulundurma ve tasima ruhsatlarina ait onaylar, silah ruhsat iptal, islemden
kaldirma, hibe ve miisadere iptal onaylar1 ile yukarida sayilan ruhsatlar ile ilgili islemlerin
Vali Adina imzalanmasi yetkisi miinhasiran Elbistan, Afsin, Géksun, Pazarcik, Dulkadiroglu ve
Onikisubat Kaymakamlarina verilmistir.

Ayrica Umuma Mahsus Pasaportlarin Vali Adina imzalanmasi yetkisi de miinhasiran
Elbistan, Afsin, Géksiin, Pazarcik Tlge Emniyet Miidirliikleri/Vekillikleri Makamia ve
Tiirkoglu, Caglayancerit ile Andin ilce Emniyet Amirlikleri/Vekillikleri Makamina
verilmistir.

(2) Sozlesmeli, vekil ve Tcretli Ogretmenler ile usta Ogreticilerin atama ve
gorevlendirme onaylari ile yoneticiler disindaki personelin gegici gorevlendirme onaylari,
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(3) Halk egitim, Mesleki ve Teknik Egitim alaninda agilacak kurslara ait onaylar,

(4) Ilge Daire Amirlerinin her tiirlii izin ve rapor sebebiyle gérevlerinden gegici
olarak ayrilmalar1 halinde yerlerine vekil olarak gorevlendirilecek kamu gorevlilerinin
vekalet onaylari,

(5) ilgede gorevli tiim personelin yurtdisi izin onaylari,

(6) Tlgedeki her tiirlii okulun il i¢i ve il dis1 gezi onaylari,

(7) Kamu hizmeti ile ilgili olmak kaydiyla ilgedeki kamu personeline aragli veya
aracsiz il i¢i ve il dis1 gorev onaylarini vermek,

(8) 2521 sayili Avda ve Sporda Kullanilan Tiifekler Nigsan Tabancalari ve Av
Bigaklarinin Yapimi Alimi, Satim1 ve Bulundurulmasina Dair Kanunun Uygulanmas: iliskin
Yonetmelik uyarinca Yivsiz tlifek ruhsatnamesi, Yivsiz tiifek satin alma belgesi onaylari,
Yivsiz tiifek ruhsatname kartlari ve aymi YoOnetmeligin 10. Maddesi geregi yapilan
yazigmalar,

(9) Pansiyonlu okullara Belletici Ogretmen gorevlendirme ve 6grenci yerlestirilmesine
ait onaylar,

(10) Ilgelerde 6zel 6gretim kurumlarinda; yoneticiler hari¢, kadrolu ve iicretli olarak
gorev verilecek personelin gorevlendirilmesi, istifa onaylari,

(11) Ozel dgretim kurumlarmin ve &zel 6grenci yurtlarinin 5580 sayili Ozel Ogretim
Kurumlar1 Kanununda belirtilen hiikiimler disinda kalan hizmet akisina ait her tiirlii is ve
islemler,

(12) Tlgede gorevli personelin gorevden uzaklastirma ve iade onaylari,

(13) Ozel Ogretim Kurumlar/Ozel Ogrenci Yurtlarinin; calisan tiim personelin
kadrolu ve ders saati ticretli gorevlendirme onaylart, isten ayrilma onaylari, yillik/haftalik ders
programlarinin onay islemleri, 6zel 6gretim kurumlar1 yonetmeligi ikinci boliimde bulunan
maddeler disinda kalan hizmet akisina iliskin her tiirlii islemler (23. Maddesi harig), Ozel
Ogretim kurumlari yonetmeligi ikinci bdliimiin 23. Maddesinde belirtilen (kapanan
kurumlarin evrak miihiir vb. teslim) islemlerinin yiiriitiilmesi.

Kaymakam Adaylar1 Tarafindan imzalanacak Yazlar
MADDE 17- (1) Valilige sunulan dilekgelerin havalesi ve Valilik¢e gorevlendirilecek
konular hakkindaki yazilar,

Birim Amirlerinin/Valilik Birim Amirlerinin imzalayacag ve Onaylayacag Yazlar
MADDE 18- (1) Vali ve Vali Yardimcilarinin onayma sunulacak yazilar,

(2) Vali ve Vali Yardimcilarinin imzasini gerektirecek yazilarin parafi,

(3) Mevzuatlar1 geregince Vali veya Vali Yardimcilar1 tarafindan imzalanmasi
gereken yazilar; bu yonergede Vali ve Vali Yardimcisi tarafindan imzalanacag: belirtilen yazi
ve onaylar disindaki tiim yaz1 ve onaylar,

(4) Valinin inceleme arastirma ve sorusturma yetkisi sakli kalmak {izere 4483 sayili
yasa geregince verilen 6n inceleme onaylar1 disinda kalan inceleme, disiplin sorusturmasi ve
arastirma onaylar1 ile islemlerin sonuglandirilmasina iligkin onaylar,

(5) Icra Miidiirliiklerine yazilacak adres tespiti ve kimlik bildirme yazilari,

(6) (Degisik:10/07/2017-9700) Birim Amirleri disindaki kamu gorevlilerinin yillik,
hastalik, mazeret, sihhi izin onaylari,

(7) Birim amirleri disindaki kamu gorevlilerinin (Valilik Birim Amirliklerinde ¢alisan
personel harig) emeklilik, ayliksiz izin ve yurtdisi izin onaylari,

(8) Kamu personelinin her tiirlii kademe ve derece ilerleme onaylari,

(9) Birim Amirlerinin ilgelere tasitla gidis onaylari, Miidiir yardimcilar1 ve sube
miidiirleri dahil personelin il i¢i glinliik gorevlendirme ve tasit onaylari, calisma programlari,

10
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acil hizmet gerekleri veya acil hallere miinhasir olmak {izere ilgili Vali Yardimcisim s6zlii
olarak bilgilendirmek kaydiyla alinan onay ve yazilar,

(10) Goriis ve teklif icermeyen kendi Bakanliklarina, kaymakamliklar ve diger kamu
kurum ve kuruluslarina gonderilmesi gereken mutat yazilar,

Yetki Devri Yapilan Valilik Birim Amirleri ve Devredilen Yetkiler
MADDE 19- (1) 11 Yaz Isleri Miidiiriiniin imzalayacagi ve Onaylayacag Yazlar

a) Vali veya Vali Yardimcilan tarafindan goriilmesine gerek olmayan rutin islerle
ilgili dilekgelerin havalesi, ayni nitelikte birimler ile ilgelerden gelen rutin 6zellikli evrak
havalelerinin Imzalanmas,

(2) i1 Mahalli idareler Miidiiriiniin Imzalayacag ve Onaylayacag Yazilar

a) 30.03.2014 tarihinden Once gorev yapmis olan merkez ilge ve merkez ilgeye bagl
miilga belde belediye baskanlar1 ile il Genel Meclis Uyeleri, Kdy ve Mahalle Muhtarlarinin
talepleri halinde gorev yaptiklarina dair yazilar,

b) 6360 sayili yasadan dnce gorev yapmis koy ve mahalle muhtarlari ile ihtiyar heyeti
iiyelerinin imza sirkiisii ve gorev yaptiklarina iliskin taleplerin cevaplari,

c) 6360 sayili Kanun kapsaminda alinmis olan kurul/komisyon kararlarina iliskin
taleplere verilecek cevaplar,

¢) Belediyelerle ilgili Bakanliktan istenen Valilik goriislerinin hazirlanmasi,

(3) Hukuk Isleri Sube Miidiiriiniin iImzalayacag ve Onaylayacag Yazilar

a) Yurt disina gonderilen Bakim Beyannamesi ve Yasam Belgesi ile Noter
belgelerinin onaylanmasi, Tasdik Serhi Aposstille (5 Ekim 1961 tarihli Lahey sozlesmesi)
geregi diizenlenen belgelerin imzalanmasi, Il Saghk Miidiirliigiince tasdik edilmis saglik
raporlar1 ve laboratuar tahlillerinin onaylanmasi,

b) Valilik tasarrufu ile ilgili idari dava agma ve verilen cevap (savunma) yazilari
(Hukuk Isleri Miidiirliigii Avukatlar1 tarafindan),

C) Mahkeme safahatindan bilgi istenmesi, mahkeme karari isteme, adres, kimlik
bildirme ve benzeri yazismalar (Hukuk Isleri Miidiirliigii Avukatlar: tarafindan),

(4) 11 idare Kurulu Miidiiriiniin imzalayacag ve Onaylayacag Yazlar

a) Il Idare Kurulu ve il Disiplin Kurulunca alinan kararlarla ilgili teblig tebelliig
yazigmalar: ile Valilik Makaminca alinan gorevlendirme emirleri, aliman kararlarin ilgili
Kurumlara gonderilmesi, tebligat yazismalar1 ve bunlarin akibeti ile ilgili yaptirimi olmayan
evraklarin kurumlar nezdinde takip edilecek yazigmalar,

(5) 11 Dernekler Miidiiriiniin imzalayacag ve Onaylayacagi Yazlar

a) Dernek tiiziiklerinin incelenmesi ve sonuglarinin imzalanmasi,

b) 2860 sayili Yardim Toplama Kanununun 15. Maddesi geregince diizenlenecek
“Kimlik Belgelerinin” imzalanmasi,

¢) Yetkili Makamlarca, dernek ve vakiflarin tiiziik, kayit vb. yazilarina verilecek
cevaplar,

Yetki Devri Yapilan Birim Amirleri ve Devredilen Yetkiler
MADDE 20 — (1) Il Emniyet Miidiiriiniin imzalayacag: ve Onaylayacag Yazilar

a) 6136 sayili Atesli Silahlar ve Bigaklar ile Diger Aletler Hakkinda Kanunun
uygulanmasini gosteren 91/1779 sayili Atesli Silahlar ve Bigaklar ile Diger Aletler Hakkinda
Yonetmeligin (4.) (8.) (9.) (10.) (22.) (24.) maddeleri ile Ek-1. maddesi geregi yapilan
yazigmalar,
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b) 14.08.1987 Tarih ve 87/12028 Karar Sayili Tekel Disi Birakilan Patlayici
Maddelerle Av Malzemesi ve Benzerlerinin Uretimi, Ithali, Tasmmasi, Saklanmasi,
Depolanmasi, Satisi, Kullanilmasi, Yok Edilmesi, Denetlenmesi Usul ve Esaslarina Mliskin
Tlzigln (4.) (5.) (6.) (7.) (96.) (113.) (117.) (118.) (119.) (121.) maddesi geregi yapilan is ve
islemler ve konu ile ilgili yazismalar,

c) ikamet tezkereleri, Hususi damgal1 ve hizmet damgali pasaportlarin imzalanmast,

¢) Ozel giivenlik kimlik kart1 ve Ozel giivenlik sertifika olurlari,

d) 5188 sayil1 Ozel Giivenlik Hizmetlerine Dair Kanun ve bu Kanunun Uygulanmasini
Gosterir Yonetmeligin 25, 28, 29 ve 30. Maddeleri dogrultusunda verilecek silah satin alma
belgesi ve onayi, 6zel giivenlik silah tagima/bulundurma belgesi ve onayi ile iptal olurlari,
yine ayni kanun ve yonetmelik kapsaminda kullanilacak olan mermilerin satin alma belgeleri
ile silah/mermi nakil izin belgeleri,

e) Umuma Mahsus Pasaportlari imzalama yetkisi,

f) il Emniyet Midiirliigii Giivenlik Sube Miidiirliigiince yapilan Giivenlik sorusturmasi
ve arsiv arastirmasi sonucu yapilan yazigmalar,

g) Polis Merkezi Amirliklerince Niifus Miidiirliigii ile adres, Oliim tahkikat:
yazigmalari, hastanelerden gegici rapor ve adli rapor alinmasi iglemlerini imzalama yetkisi
ilgili Polis Merkezi Amirince,

&) Emniyet Genel Mudiirliigi tarafindan gegici gorevlendirilen ve Bakanlik Onaylari
alan personelin takviye kuvvet, kurs, seminer, egitim ve adli tahkikat konulan ile ilgili
gorevleri ve Emniyet Miidiirliigi ile ilgili diger is ve islemleri yerine getirmek iizere aragli ve
aragsiz olarak il disina gidip gelmeleri ile ilgili gecici gorev yazismalari ve onaylari,

h) Il Emniyet Miidiirliigiinde gorevli personelin 657 sayili Devlet Memurlar1 Kanunun
108. Maddesi (dogum sonrasi) iicretsiz izin onaylar1 ile Yardimci Hizmet ve Is¢i sinifi
personelin iicretsiz izin onaylari,

i) 5442 sayil 11 idaresi Kanununun 11/C maddesi geregince yapilan ilk atama ile il
merkezinden ve merkez ilgelerden dis ilgelere yapilan atamalar harig, il merkezi ve merkez
ilgeler arasinda (Dulkadiroglu-Onikisubat) baskomiser dahil alt riitbedeki personelin yer
degistirme onaylari,

1) Emniyet Miidiirliigli tarafindan hazirlanan ve kendi gorev alanlar ile ilgili Basin
Biiltenleri/Bilgi Notlari, faaliyet raporlar1 ve yapilan calismalar hakkinda yazili, sozli ve
gorsel basin ile kamuoyuna bilgi verilmesi ve duyurulmasi,

j) Ozel Giivenlik ile ilgili Temel/Yenileme yazili ve uygulama smavlari, egitim ve
hizmetici egitimi atislarinda gorevlendirilecek personel onaylari,

k) Gegici ve acil durumlarda 6zel giivenlik izin onay1 ve kisi-kurum ve kuruluslarla
yapilan yazigmalar,

1) Valilik Onayindan sonra 6zel giivenlik izin belgelerinin imzalanmasi,

m) Patlayic1 madde satin alma ve kullanma 1zin belgesi, patlayici maddelerle ilgili
depo yapim, depolama, satin alma ve satis izin belgesi onaylar1 ve iptal onaylari,

(2) 11 Jandarma Komutaninin imzalayacag ve Onaylayacag Yazlar

a) 6136 sayili Atesli Silahlar ve Bigaklar ile Diger Aletler Hakkinda Kanun’un
uygulanmasini gosteren 91/1779 sayili Atesli Silahlar ve Bigaklar ile Diger Aletler Hakkinda
Yonetmeligin (4.) (8.) (9.) (10.) (22.) (24.) maddeleri ile Ek-1. maddesi geregi yapilan
yazigmalar ilgili Sube Miidiiriince,

b) Ozel giivenlik kimlik kart: ve Ozel giivenlik sertifika olurlari,

c) 14.08.1987 Tarih ve 87/12028 Karar Sayili Tekel Disi Birakilan Patlayici
Maddelerle Av Malzemesi ve Benzerlerinin Uretimi, Ithali, Tasmmasi, Saklanmasi,
Depolanmasi, Satisi, Kullanmilmasi, Yok Edilmesi, Denetlenmesi Usul ve Esaslarma Iligkin
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Tiiziigiin (4.) (5.) (6.) (7.) (96.) (113.) (117.) (118.) (119.) (121.) maddesi geregi yapilan
yazigmalar,

¢) 5188 sayil1 Ozel Giivenlik Hizmetlerine Dair Kanun ve bu Kanunun Uygulanmasini
Gosterir Yonetmeligin 25, 28, 29 ve 30. Maddeleri dogrultusunda verilecek silah satin alma
belgesi ve onayi, 6zel giivenlik silah tagima/bulundurma belgesi ve onayi ile iptal olurlari,
yine ayn1 kanun ve yonetmelik kapsaminda kullanilacak olan mermilerin satin alma belgeleri
ile silah/mermi nakil izin belgeleri,

d) Gegici ve acil durumlarda 6zel giivenlik izin onay1 ve kisi-kurum ve kuruluglarla
yapilan yazigmalar,

(3) 11 Milli Egitim Miidiiriiniin imzalayacagi ve Onaylayacag Yazlar

a) Ozel Egitim Ogretim Kurumlari/Ozel Ogrenci Yurtlarmm; kurum agma kapatma
devir nakil onaylari, kurucu temsilcisi ve isim degisikligi onaylari, program ilavesi ile
program iptali onaylari, yerlesim ve kontenjan degisikligi onaylari, izinsiz faaliyette bulunan
yerlerin kapatma onaylari, maarif miifettis raporlarinda getirilen teklifler ile ilgili onaylar,
yatirim tesviki onaylari, doniisiim islemleri onaylar1 ve 6zel d6gretim kurumlar1 yonetmeligi
ikinci boliimii icinde bulunan (23. Madde hari¢) hizmet akisina ait iglemler,

b) Ozel Ogretim kurumlarmin personelinin goérevlendirilmesi ve gorevinden ayrilmasi
ve adayliklarinin kaldirilmasina ait is ve islemlerin onaylari,

c) Derece ilerlemesi islemleri ile bunlarin duyurulmasina iliskin yazilar,

¢) Yonetici ve 6gretmenlerin ek ders iicret onaylarinin imzalanmast,

d) i1 tasinir kayit-kontrol yetkilisi onaylari,

e) Odeneklerin alt birimlere ve ilgelere duyurulmasina veya génderilmesine iliskin
yazilar,

f) Is-Kur 11 Miidiirliigii ile isbirligi protokolii cercevesinde diizenlenen mesleki ve
teknik egitim kurslarina ait belgelerin imzalanmasi,

g) i1 Milli Egitim Miidiirliigiine sehven gelen yazilarin ilgili makama génderilmesine
iliskin yazilar,

g) Iller aras1 dgrenci nakillerine iliskin yazismalarin yapilmasi,

h) 11 Milli Egitim Miidiirliigii personelinin aldig1 y1llik, mazeret ve hastalik izinlerinin
bitimi ve goreve baglayisinin ilgili béliime duyurulmasina iliskin yazilar,

i) Milli Egitim personelinin giyim yardimina iliskin onaylarinin alinmasi,

1) 3308 sayili Mesleki Egitim Kanununa gore Mesleki Egitim Merkezlerince
yapilan smav Sonucuna gore diizenlenecek ustalik-kalfalik, usta Ogreticilik ve is
yeri agma belgelerinin imzalanmasi,

j) Hayat Boyu Ogrenme ve Mesleki ve Teknik Egitim kapsaminda tam giin, tam yil
uygulamasina ait Kurslarin agma-kapama onaylari, Halk Egitim Merkezi 6zel mevzuatinda
bulunan simnav komisyonunun kurulmasi ve personel gorevlendirilmesi onaylari,

k) Resmi ve 6zel okul ve kurumlarin egitim-6gretim etkinlikleri ile her tiirlii kurslarina
iligkin onaylar,

I) Kurumu ilgilendiren bagvuru ve dilekgeler,

m) Kaymakamliklardan gelen i1 Milli Egitim Miidiirliigiinii ilgilendiren goriis, dneri
ve yasal dayanak belirten, belirtilmesi istedikleri iceren cevaplar,

n) Yatili 6grenci yerlestirme komisyonu,

0) Maarif Miifettislifince yapilan Istinabe talimatlari ve ilge MEM ile yapilan
yazismalarin il MEM adi ile yazilmasi,

6) Milli Egitim Bakanligina bagli her derecedeki okul ve kurumun salon, bina ve
tesisleri ile Milli Egitim Bakanligina bagl diger okul ve kurumlarin faaliyetleri i¢in gecici
tahsis yazilar1 ve onaylari,
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p) Ogretmen ve diger personel igin Hizmet I¢i Egitim kurs ve seminerlerinin
diizenlenmesi ve personel gorevlendirme onaylari,

r) Pansiyonlu Okullara Belletici Ogretmen gorevlendirilmesine ve 6grenci
yerlestirilmesine ait kararlar.

s) Ozel dgretim kurumlarmin ruhsat onaylari,

s) Okullarin il igi/il dis1 diizenleyecegi her tiirlii inceleme, gezi-gézlem, mesleki
inceleme, arastirma, Sosyal- Kiiltiirel Etkinlikler ile Sportif Etkinlik onaylari, bu faaliyetlere
katilacak sporcu 6grenci ve Hakem olarak gorevlendirilecek d6gretmen ve diger personele ait
onaylar,

t) Amirin takdirine bagli mazeret izinlerinin imzalanmasi, daire personeli ve
okul/kurum miidiirlerinin saglik raporlarinin saglik iznine ¢evrilme onaylarmin 6zlik
islerinden sorumlu miidiir yardimcisi tarafindan imzalanmasi,

u) Ucretsiz izin ve gdreve baslama onaylari ile saglik raporlarmin izne cevrilmesi
onaylari,

ii) llimizde il disina atanan 6gretmen ve diger personelin dosyalarmin génderilmesi ve
il disindan ilimize atanan personelin dosya alind1 yazilarinin imzalanmast,

V) Resmi, 06zel okul ve kurumlarda gorev yapan Ogretmen, personel ve usta
Ogreticilerin géreve baglama, gérevden ayrilma yazilarinin alt ve iist makamlara gonderilmesi,

y) Tasimali Egitim kapsaminda gorevlendirilen araglarin sofor degisikligi ve arag
degisikligi onaylari,

z) Evrak gonderme veya evrak teslim alinma ve teblig mahiyetindeki yazilarin miidiir
yardimcilari/sube miidiirli imzastyla vali adina imzalanmasi,

(4) 11 Defterdar1 ve Vergi Dairesi Baskanminin Imzalayacag ve Onaylayacag
Yazilar

a) 1l ici kadro tahsis, tenkis ve teklif yazilar1,

b) Sosyal Giivenlik Kurumu ile yapilacak her tiirlii yazigsmalar,

c) Bakanliktan talep edilen 6denek yazilari,

¢) Hesap bilgileri ile hesap cetvelleri ve istatistiki bilgilerin gonderilmesine ait yazilar,

d) Diger il'ler ile vergi uygulamasi ve tahsilati hususunda yapilacak bilumum
yazigmalar,

e) 6183 Sayili Amme Alacaklarinin Tahsil Usulii Hakkinda Kanun hiikiimlerine gore
diizenlenecek Amme Alacaklarima Iliskin Haciz Varakalarmmn onaylanmast,

f) Haciz Varakalarin tasdikinde; Vergi Dairesi Midiiriiniin 50.000,00.TL.’ye kadar,
Defterdarin 50.001,00 TL’den sonrasinin imzalanmasi,

g) Hapsen tazyik kararlarin1 imzalayip sonuglandirmak,

g) Hesabata ve teknik hususata ait islemler,

h) Vergi Kanunlarina taalluk eden islemler konularinda 1l Defterdarina “Vali Adina”
imza ve olur yetkisi,

i) Bakanlik (Merkez) atamali personellerin yillik izin onaylari,

1) Il atamal1 personellerin yillik izin onaylari,

J) Herhangi bir ihbar veya sikayeti icermeyen, kendi daireleri ile ilgili rutin islere ait
dilekgelerin kabulii ve ilgili memura havalesi.

k) Defterdarliga baglh Ilce Mal Miidiirliigii, Personel Miidiirliigii, Muhasebe
Midiirliigti, Milli Emlak Midiirligli, Kurumlar Saymanlik Miidiirliigii ve Doner Sermaye
Saymanlik Miidiirliigiiniin on giline kadar gegici bosalmasi halinde vekalet edecek personel ile
stiresine bakilmaksizin veznedarliga vekalet edecek personelin vekalet olurunun onaylanmasi,

[) Il Defterdarligindaki dolu kadrolarda aynmi hizmet sinifi icinde unvan degisikligi
olurlarmin onaylanmasi,
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m) Defterdarliga bagli Personel Miidiirliigli, Muhasebe Midiirligii, Milli Emlak
Miidiirligii, Kurumlar Saymanlik Miidiirliigii ve Doner Sermaye Saymanlik Miidiirliiklerinde
calisan yardimci hizmetler siifi personelinin, hizmetin geregi olarak adi gecen Miidiirliikler
arasinda gegici gorev olurlarinin onaylanmasi,

n) Hazinenin 6zel miilkiyetinde bulunan taginmazlar ile Devletin Hiikiim ve Tasarrufu
Altindaki yerlerin satis1, kiralanmasi, irtifak hakki kurulmasi, her tirli tahsis islemleri,
kamunun ortak kullanimina terki, tevhid ve tespiti hakkinda Maliye Bakanlig1 merkez ve tasra
birimleri ile diger kamu kurum ve kuruluslarinin tagra birimleriyle yazisma yapmak,

0) Defterdarlik Muhakemat Miidiiriince; 659 Sayili KHK ile verilen gorevlerin ifasi
icin her tiirli icra ve dava islerine miinhasir olarak ilgili adli ve idari makamlarla yazigma
yapmak,

6) i1 Defterdarinca, Kahramanmaras Ili ve ilgeleri Koy Korucular1 Sosyal Kiiltiirel ve
Dayanigsma Vakfinin harcama yetkilisi,

(5) 11 Saghk Miidiiriiniin imzalayacag ve Onaylayacag Yazilar

a) Ozel Hastane Mesul Miidiir ve Mesul Miidiir Yardimcis1 Atama ve Degisiklik
islemleri, Ozel Hastane Ruhsatlandirma Islemleri, Ozel Hastane ilk Faaliyete A¢ilis islemleri,
Ozel Hastane Acilis / Kapanis Islemleri, Ozel Hastane Isim Degisikligi, Ozel Hastane Adres
Degisikligi, Ozel Hastane Uzmanlik Dali Degisimi, Ozel Hastane Sahiplik Degisikligi, Ozel
Hastane Sahiplik Sirket Nevi Degisikligi, Ozel Hastane Sahiplik Sirket Isim Degisikligi, Il
Dis1 Kadro Devri, il Dis1 Birlesme, Ozel Hastane Biinyesinde ve Miistakil Olarak Faaliyet
Gosteren Miiessese / Unite Ruhsatlandirmalarina iliskin islemlere dair yetkiler,

b) Kamu, 6zel hastaneler ve iiniversite biinyesinde faaliyet gosteren; yogun bakim
denetlenmesi, seviyelendirilmesi ve tescil islemleri, diyaliz birimlerinin ruhsatlandirilmasi,
denetlenmesi, faaliyet izinlerinin verilmesi, cihaz ve kapasite artis islemleri, kan hizmet
birimlerinin ruhsatlandiriimasi ve denetlenmelerine ait islemler ile Il Saghk Miidiirliigii
tarafindan olusturulacak olan tibbi komisyon iiyelerinin belirlenmesi ve denetim ekiplerinde
gorev alacak personellerin belirlenmesine iligkin is ve islemlere ait onaylar,

c) Eczane agilmasina, devredilmesine ve yer degistirmesine iligskin onaylar,

¢) Kurum i¢i iglemi biten, teblig ve bilgi i¢in gonderilen iist yazilari, personele verilen
gorev yeri calisma belgelerini, Il Saglik Miidiiriiniin gorev sebebi ile il merkezi disinda
bulundugu zamanlarda, 6zelligi ve ivediligi nedeniyle gecikmesinde sakinca bulunan yazi ve
onaylar1 (6deme ve tayin islemleri harig),

d) Yurt disina is¢i olarak gitmek isteyen vatandaslarin Devlet Hastanelerinden alinan
saglik kurul raporlari, tim resmi ve 6zel laboratuarlarda yapilan tahlil ve tetkiklere ait tanzim
edilen sonug belgelerinin onaylanmasi islemleri,

e) Naklen gelen ve giden personelin yol harcirahlarina ait 6deme evraklari,

f) Saglik Midiirliigiince Akil Hastanelerine hasta nakilleri igin il dis1 tagit (ambulans)
ve personel gorevlendirmeleri,

(6) 11 Halk Sagh@ Miidiiriiniin Imzalayacagi ve Onaylayacag Yazlar

a) Kurum ig¢i islemi biten, teblig ve bilgi i¢in gonderilen iist yazilari, personele verilen
gdrev yeri galisma belgelerini, il Halk Sagligi Miidiiriiniin gérev sebebi ile il merkezi disinda
bulundugu zamanlarda, 6zelligi ve ivediligi nedeniyle gecikmesinde sakinca bulunan yazi ve
onaylar1 (6deme ve tayin islemleri harig),

b) Fuhusla Miicadele evraklarina ait iglemleri,

c) Naklen gelen ve giden personelin yol harcirahlarina ait 6deme evraklari,
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(7) 11 Géc¢ idaresi Miidiiriiniin imzalayacagi ve Onaylayacag Yazilar

a) 6458 sayili Kanun geregi ilimizden ikamet izni miiracaatinda bulunan yabancilara
tanzim edilen gecici Ikamet Izni Miiracaat Belgesi imzalama yetkisi,

b) Uluslararas1 Koruma Basvuru sahiplerine tanzim edilen Basvuru Sahibi Kayit
Belgesi, Yol izin Belgesi, Uluslararas1 Bagvuru Sahibi Tanitma Kart1 ve Uluslararas1 Koruma
Statii Sahibi Tanitma Kart1 imzalama yetkisi,

¢) Ilgi kanunun verdigi idari yaptirim ve idari para cezalar1 dahil diger is ve islemlerde
imza yetkKisi,

(8) i1 Gida Tarim ve Hayvancilik Miidiiriiniin imzalayacag Yazilar ve Onaylar

a) 5403 sayili Yasa kapsaminda kurul kararlarinin ilgili kurum/kuruluslara tebligi
yazilari,

b) 5403 sayil1 Yasa kapsaminda ilgili kurum/kuruluslardan istenecek bilgi ve belgelere
iliskin yazilar,

C) 4342 sayil1 Mera Kanunu kapsaminda komisyondan alinan kararlarin ilgili yerlere
duyurulmasi yazilari,

¢) 4342 sayili Mera Kanunu kapsaminda bakanliklar ve ilgili kurum/kuruluslarla
yapilan yazismalar,

d) 3083 sayil1 Yasa kapsaminda yapilacak yazigsmalar,

e) Vali ve Vali Yardimcisinin onayina sunulacak yazilar,

f) Vali ve Vali yardimcisinin imzasini gerektiren yazilarin parafi,

g) 5996 sayili yasa kapsaminda yapilacak yazigsmalar,

g) 1380 sayil1 Su Uriinleri Kanunu kapsaminda yapilacak yazismalar,

h) 1163-5200 sayili Kanunlar kapsaminda yapilacak yazismalar,

i) Gida Kontrol Hizmetlerinin yerine getirilmesi kapsaminda onem ve aciliyet
gerektiren  numunelerin  laboratuvara iletilmesi kapsaminda personel ve arag
gorevlendirmeleri,

1) Ilgili Miidiir Yardimcisinca, yonetici personel disindaki personelin il igi giinliik
gorevlendirme ve tasit onaylari,

(9) Genglik Hizmetleri ve Spor 11 Miidiiriiniin Imzalayacagi ve Onaylayacag
Yazilar

a) 11 i¢i ve il dis1 Spor Kafile Onaylari, Okul Sporlar1 Kafile Onaylari, Genglik
Merkezleri Gezi ve Kamp Kafile Onaylari, il I¢i Miisabakalarda Gorevli Personel Onaylar,

b) Genglik Hizmetleri ve Spor Bakanligmma dogrudan yazilan herhangi bir goriis
icermeyen yazilar,

(10) 11 Miiftiisiiniin Imzalayacag ve Onaylayacag Yazilar

a) Il genelinde uygulanacak hizmet igi egitim programlari ve kurs acilmasma iliskin
onaylar,

b) Hac ve Umre ile ilgili is ve islemler ile ilgili onaylar,

¢) Vaaz, Irsad, Aile ve Dini Rehberlik Biirosu (ADRB) faaliyetleri kapsamindaki
personelin, kurumlar aras1 gegici gorev onaylari,

(11) Cevre ve Sehircilik il Miidiiriiniin iImzalayacag ve Onaylayacag Yazilar

a) Cevresel Etki Degerlendirmesi (CED) kararlar1 ve bu kararlar iizerine verilecek
idari yaptirimlar,
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(12) Aile ve Sosyal Politikalar Il Miidiiriiniin Imzalayacag ve Onaylayacag
Yazilar

a) Aile ve Sosyal Politikalar I1 Miidiirliigii kuruluslarinda cocuk, &ziirlii ve yash
nakilleri i¢in il dis1 personel ve tasit gorevlendirilmesi,

UCcUNCU BOLUM
Yazisma Usulii, Diger Hiikiimler ve Yiiriirliik

Yazisma Usulii

MADDE 21 - (1) Yazigmalar 02.02.2015 tarihli ve 29255 sayili Resmi Gazetede yayimlanan
Resmi Yazigsmalarda Uygulanacak Esas ve Usuller Hakkinda Yonetmelik esaslarina gore
yapilir.

(2) Biitiin kurum ve kuruluslar ilgelerle yazismalarini kaymakamliklar, 11 ile
yazigmalarini1 Valilik kanaliyla yaparlar.

(3) Ilgelere bagli muhtarhiklara iI’den yazilan yazilar Kaymakamliklar kanaliyla,
muhtarliklarin il’e hitaben yazilari ise mutlaka kaymakam imzas: ile ve Kaymakamlik goriisii
ile birlikte yazilir.

(4) Yazilarin Tiirkge dilbilgisi kurallarina uygun hazirlanmasi, konunun agik bir ifade
ile kisa ve 0z yansitilmasi zorunludur. Bu amagla en kisa siirede Tiirkge dilbilgisi ve imla
kurallar1 konusunda tiim personel hizmet igi egitimden gecirilecek ve bu egitimler her yil
tekrarlanacaktir.

(5) Tim memurlarin ¢aligma masalarinda ya da bilgisayarlarinda masaiistiinde
02.02.2015 tarihli ve 29255 sayili Resmi Gazete’de yayimlanan Resmi Yazigmalarda
Uygulanacak Esas ve Usuller Hakkinda Y6netmelik hazir bulundurulacaktir.

Diger Hiikiimler

MADDE 22 - (1) Bu yetki devrinin uygulanmasinda ortaya ¢ikabilecek hata ve
noksanliklarin diizeltilmesi i¢in biitiin kamu yoneticilerin ciddi izleme sonucuna dayali
diisiince elestiri Ve Onerileri onem arz etmektedir.

(2) Imza yetkisinin devrinde Valinin her konuda havale, imza ve onay yetkisi saklidir.
Vali gerek gordiigiinde devrettigi yetkileri her zaman kullanabilir.

(3) Vali Yardimcilarindan biri veya birkaginin izin, hastalik, gérev ve baska nedenlerle
bulunmamasi hallerinde, Valilik Makaminin takdirine gére gorevlendirme yapilir.

(4) Ilde kurulusu bulunmayan gorevler, Vali’nin takdiri alinarak Bakanlhk veya
Bagimsiz Genel Miidiirliiklerin isleri ile ilgili en yakin Il Miidiirii tarafindan yiiriitiilecektir.

(5) igisleri Birim Amirleri, mevzuata uygun olarak hazirlayacaklar1 personel gorev
boliimiinli gosterir yonergeleri onaymi takiben yliriirlige koyacaklardir. Diger dairelerde
benzer sekilde gorev bolimii yonergelerini  hazirlayarak birimlerinde uygulamaya
koyacaklardir.

(6) Vali Yardimcilar1 arasindaki gorev bolimii Valiligimizce belirlenen gorev
boliimiine gore ifa edilecektir.

(7) Yetki devredilen yoneticiler il yonetiminde is birligi iginde hizmet biitiinliigliniin
ve hiyerarsik baghliklarin gerektirdigi dikkat ve hassasiyeti gosterecek, takdirlerini en iyi
bicimde kullanarak hizmetin daha verimli, siirekli, iyi kaliteli ve performans kriterlerine
dayal1 icra edilmesini saglayacaklardir.

(8) Bu Yonerge tim memurlara okutulacak ve Yonergenin bir Ornegi birim
amirinin/Valilik birim amirinin her an masasinda hazir bulundurulacaktir.

(9) Bu Yonergenin hatali ve kapsam dis1 uygulanmasinda tiim ilgililer sorumludur.
Aksi uygulama disiplin sorusturmasi gerektirir.
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Yonergede hiikiim bulunmayan haller

MADDE 23 — (1) Imza Yetkileri Yonergesinde tadat ve tasnif ve tarif edilmeyen hususlarda
emsaller dikkate alinir. Tereddiide diisiilen hususlarda Vali veya ilgili Vali Yardimcisinin,
ilgelerde Kaymakamlarin goriisiine bagvurulacak ve verilen talimat dogrultusunda hareket
edilecektir.

Yiiriirliikten Kaldirma

MADDE 24 - (1) 24.06.2016 tarihli ve 8658 sayili yazimiz ekinde gonderilen
Kahramanmaras Valiligi Imza Yetkileri Yonergesi ile daha dnce alinmis imza yetki onaylari
yiirtirliikten kaldirilmistir.

Yiiriirlik
MADDE 25 - (1) Bu Yonerge 08/08/2016 tarihinde yiiriirliige girer.

Yiiriitme
MADDE 26 — (1) Bu Yonergeyi Kahramanmarag Valisi yiiriitiir.

Vahdettin OZKAN
Kahramanmaras Valisi
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Kahramanmaras Valiligi Imza Yetkileri Yonergesinin

Tarihi Olur Sayisi
08/08/2016 55894700-490-10244
Yonergede Degisiklik Yapan Yazilarin
Sira Tarihi Olur Sayisi
1 10/07/2017 55894700-490-E.9700

g~ lw N




